ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CLUJ

ANUNT

g

privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent
unei functii publice de executie in cadrul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluj

Directia Judeteand de Evidenta a Persoanelor Cluj, in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si
art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2) - alin. (5) si alin. (8) — alin. (9) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

anuntd declansarea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unui post aferent unei
functii publice de executie vacante la Serviciul Stare Civild din cadrul Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Cluj si anume:

CONSILIER, Clasa: I, Grad profesional: SUPERIOR

Procedura de transfer se face in conformitate cu dispozitiile procedurii de sistem PS-35 pentru
ocuparea, prin transfer, a functiilor publice sau contractuale vacante din cadrul Directiei Judetene de
Evidenté a Persoanelor Cluj:

1. DOCUMENTE NECESARE:

Persoanele interesate sunt invitate sa depund sau si transmitd prin posta electronicd, la adresa de e-

mail: djep_biroujuridic_cluj@cj.e-adm.ro, in termen de 20 zile calendaristice de la data afisarii

anuntului, respectiv in perioada 20.12.2024-08.01.2025, inclusiv, de luni pina joi orele 8:00-15:30

si vineri orele 8:00-13:00 si la sediul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluj, str. Aviator

Badescu nr.7-9, la Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii Publice, camera 27, urmatoarcle

documente:

a)cerere de transfer;

b)copia actului de identitate;

c) curriculum vitae, modelul comun european Europass;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e)adeverintd din care s rezulte calitatea de functionar public intr-o institutie din sistemul bugetar si
vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei vacante;

f)ultima dispozitie/decizie privind nasterea/modificarea raporturilor de serviciu;

g) copia certificatului de casitorie pentru persoanele al caror nume s-a schimbat;

h)nota de informare si obtinere acord in legaturd cu prelucrarea datelor.

Copiile actelor mentionate anterior, se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei.

Adeverintele care au un alt format decat modelul anexat trebuie sd cuprindad elemente similare
acestuia din care sd rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul
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studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurdrii activitdii,
vechimea in muncid acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Dosarelor de transfer transmise de candidati la adresa de e-mail djep_biroujuridic_cluj@cj.e-adm.ro
dupa terminarea programului de lucru al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Cluj, dar in
perioada de depunere a dosarelor de transfer, i se atribuie numar de inregistrare in ziua lucrétoare
urmétoare, iar dosarul de transfer este considerat ca fiind depus in termen.

Candidatul are obligatia de a prezenta secretarului comisiei de evaluare originalele documentelor
depuse in copie, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, panad cel térziu la data
desfisurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de modificare a
raporturilor de serviciu.

2. PROCEDURA DE SELECTIE:
in cazul transferului in cadrul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluj, procedura de
selectie cuprinde urmatoarele etape succesive:
a) etapa de selectie a dosarelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupérii posturilor
vacante prin transfer;
b) proba interviului.
Se pot prezenta la urmitoarea probd numai candidatii declarati admisi la proba precedenta.

3.TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR PENTRU PARTICIPARE
LA PROCEDURA DE SELECTIE: 08.01.2025.

4.CALENDARUL DE DESFASURARE A PROCEDURII DE SELECTIE:
a) verificarea eligibilitatii candidatilor in termen de maxim doud zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor;

b) proba interviului, are loc la data de 16.01.2025, ora 10:00 la sediul Directiei Judetene de Evidenta
a Persoanelor Cluj, str. Aviator Badescu nr.7-9.

5. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA, PRIN TRANSFER A FUNCTIEI
PUBLICE VACANTE :
a) studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in:
- Ramura de stiintd Stiinte administrative: Domeniul de licentd: Stiinte
administrative;
- - Ramura de stiinta Stiinte juridice - Domeniul de licenta: Drept.
b) vechimea in specialitate necesard: minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice;

6. CUNOSTINTE SPECIFICE, ABILITATI SI APTITUDINI NECESARE PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER
SUPERIOR:

a) CUNOSTINTE SPECIFICE S1 MODALITATE DE VERIFICARE: nu e cazul

b) ABILITATI, APTITUDINI:

Abilititi de comunicare: comunicare eficientd (atdt verbal cat si in scris), tact si diplomatie.
inteligenta emotionald;

Abilitati interpersonale: colaboreazd eficient cu alte persoane, empatic, persuasiv, responsabil,
disciplinat, atentie selectiva, atentie concentrata si distributiva, integritate;
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Abilitati de planificare: planificarea activitatilor, stabilirea si urmarirea indeplinirii sarcinilor
trasate, orientare cdtre rezultate, managementul timpului propriu si al prioritatilor, rezolvarea mai
multor sarcini in acelasi timp, spirit de initiativa;

Calitati: oblectmtate loialitate, tendinfd spre dezvoltare profesionald continua; eficienti
profesionald, persoana ordonata, analiticd, determinare, rezilientd; exigenta:

Aptitudini: de a lucra eficient atat independent cét si in echipd, sintetizarea analizelor si
informatiilor, asumarea responsabilititii.

7. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE EXECUTIE VACANTA
DE CONSILIER SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI STARE CIVILA

| Nr. BIBLIOGRAFIE TEMATICA
| ert.
1. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, | Legea nr. 119/1996 cu privire
republicat, cu modificarile si completdrile ulterioare; la actele de stare civila,

republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

integral
Z Hotdrdrea Guvernului nr. 255/2024 pentru | Hotirdrea Guvernului nr.
aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara | 255/2024  pentru aprobarea
a dispozitiilor in materie de stare civila. Normelor metodologice de

aplicare unitara a dispozitiilor
in materie de stare civila,
integral.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma valabila
se considera aceea avand toate modificarile si completarile u]terloare pand la ziua publicarii
anuntului.

Informatii suplimentare se pot obtine la adresa https://www.djepclui.ro/ sau la sediul Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluj, str. Aviator Badescu nr.7-9, Serviciul Juridic, Resurse
Umane si Relatii Publice, camera 27, persoana de contact Bugner Cristian-Lucian, consilier, email
djep bl[‘OU]UI‘ldIC chumq e-adm.ro, tel 0264450406.

Anexam:

I. Formularul de cerere de transfer;

2. Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd
vechimea Tn munca si in spemahtatea studiilor;

3.Nota de obtinere acord si informare n legatura cu prelucrarea datelor,

4. Atributiile prevazute in fisa postului.

Afisat in data de 20.12.2024 ora 13.30, la sediul si pe pagina de internet a Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Cluj.
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ROMANIA
JUDETUL CLUJ
. CONSILIUL JUDETEAN

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CLUJ

CERERE DE TRANSFER

Subsemnat (WAl wevemmmeerns spamrmrergs g domicilial/a Mocvivs smvemmmmammnesmasimyiog
] S ,nr. .. , bloc ........ , scara ...... , €a] o, AP eiennnn .
IHHEHSERIOT  ssmenans 4 cod postal  sseas 5 teleton wosvmescn s 5 e-mail:
.................................................. act identitate ......... SEIIA ....ovvvs Nh oiiiiiiiirncinnnnrenennes

angafat I prozent i 23drtl v sussmersn sy DTS T R
Pe fUNCHA PUBLICA L. ottt e et e e e e

formulez prezenta cerere, in vederea realizdrii transferului, la cerere,

pe funetia ‘publicd de . e s in Serviciul Stare Civila
din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Cluj, cu respectarea dispozitiilor art. 502
alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b) si alin.(9) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Prin depunerea cererii sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de cétre
Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Cluj, in scopul deruldrii procedurii de transfer la cerere,
pentru organizarea cdreia a fost publicat anuntul din data de ..........cccccvviiinnnnis si pentru care am
calitatea de candidat, cu respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.
Subsemnatul/a sunt de acord si declar cd am luat cunostintd de prelucrarea datelor mele cu caracter
personal obtinute prin depunerea dosarului de transfer de cétre Directia Judeteand de Evidentd a
Persoanelor Cluj, prin Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii Publice, in calitate de operator de
date (denumit in continuare "Operatoruf™).

Declar totodatd ca inteleg ca:

I. prin depunerea dosarului sunt prelucrate urmétoarele date cu caracter personal: numele
complet, adresa, adresa de email, nr. de telefon, serie si nr. act identitate, CNP, certificat
cdsatorie, diplome studii, carti munca, adeverinte vechime, adeverinte medicale, curiculum
vitae, angajatorii anteriori, calificari profesionale, inregistrari audio interviu,

2. datele mentionate la punctul | de mai sus sunt colectate si prelucrate in scopul: derularii
procedurii de selectie;

3. accesul la datele mentionate la punctul | este restrictionat la persoanele autorizate;

4. in vederea prelucrarii datelor personale in scopurile specificate la punctul 2 de mai sus,
datele vizate vor fi pastrate 10 zile lucritoare de la afisarea rezultatului final al selectiei,
pentru candidatii declarati ,,respins™.

5. in conformitate cu prevederile si in conditiile prevazute de Regulamentul (UE) 2016/679 si
de legislatia nationald, pot exercita urmatoarele drepturi (prin comunicarea in acest sens a
cererii mele la adresa de e-mail djep_cluj@cj.e-adm.ro, in atentia responsabilului cu
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protectia datelor): (a) dreptul de acces la datele mele cu caracter personal; (b) dreptul la
rectificare/actualizare a datelor atunci cand acestea sunt inexacte/ incomplete; (¢) dreptul la
stergerea datelor si dreptul la restrictionarea prelucrdrii datelor; (d) dreptul la opozitie la
prelucrare: (e) dreptul de a depune o plangere la operator si / sau la autoritatea de
supraveghere privind protectia datelor (Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucririi
Datelor cu Caracter Personal); (f) dacd este cazul, dreptul de a imi retrage consimtamantul,
in orice moment, pentru prelucrarea datelor personale la care am consimtit anterior, fira a
fi astfel afectata legalitatea prelucrarilor efectuate in baza acordului initial; (h) dreptul de a
fi notificat in caz de incdlcari privind securitatea datelor, de cétre Operator;

furnizarea datelor sus-mentionate reprezintd o obligatie legala: in cazul in care nu se
furnizeaza datele sau documentele solicitate, procedura de inscriere la selectie nu se poate
realiza,

. Operatorul va prelucra datele cu caracter personal in conditiile sus-mentionate in baza

prevederilor art. 6 alin. 1 litera (a) si (c)din Regulamentul (UE) 2016/679.

Anexez prezentel urmatoarele documente:

Semnatura,,
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ADEVERINTA

Prin prezenta se atestd faptul cd di/dna .....cccoeenenn. , posesor/posesoare al/a C.l. .... seria ...... nr. ... , CNP
.......... , a fost/este angajatul .................., in baza actului administrativ de numire nr. ........./contractului
individual de muncd, cu normd intreagd/cu timp partial de ... orefzi, incheiat pe durata
determinati/nedeterminatd, Tnregistrat in registrul general de evidentd a salariatilor cu nr. ... [, n
functia/meseria/ocupatia de*1) ............... .

*1) Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Romania si la actele normative care stabilesc functii

Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de muncd/actului
administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel*2) ........ , in specialitatea ................ .

*2) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

Pe durata executdrii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu, dl/dna .............. a dobandit:
—vechime in munca: ....... ani ... luni....... zile;
—vechime in specialitatea studiilor: ......ani .......... luni ...... zile.

Pe durata executdrii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu au intervenit urmdtoarele mutatii
(modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu):

Nr Meseria/Functia/Ocupatia cu | Nr. si data actului pe baza
crt. Mutatia intervenitd Data indicarea clasei/gradatiei | cdruia se face inscrierea si
" profesionale temeiul legal
Se vor adduga cate randuri

| este nevoie

Tn perioada lucratd a avut ......... zile de concediu medical si ...... concediu fara platd.

Tn perioada lucratd, dlui/dnei ........ccoovnen nu i s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/i s-a aplicat sanctiunea
disciplinard ............. .

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificdm cd datele cuprinse in prezenta
adeverintd sunt reale, exacte si complete.

*3) Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezinta angajatorul in
relatiile cu tertii.




depunerea dosarului de transfer de catre Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Cluj, prin

Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii Publice, in calitate de operator de date (denumit in

continuare "Operatorul”).

Declar totodata ca inteleg ca:

1.

prin depunerea dosarului sunt prelucrate urmdtoarele date cu caracter personal: numele
complet, adresa, adresa de email, nr. de telefon, serie si nr. act identitate, CNP, certificat
casdtorie, diplome studii, carti munca, adeverinte vechime, , adeverinte medicale, curiculum
vitae, angajatorii anteriori, calificari profesionale, inregistrdri audio interviu;

datele mentionate la punctul 1 de mai sus sunt colectate si prelucrate in scopul: derularii
procedurii de recrutare;

accesul la datele mentionate la punctul 1 este restrictionat la persoanele autorizate;

datele cu caracter personal mentionate la punctul 1 de mai sus pot fi transmise catre
urmdtorii destinatari din afara Uniunii Europene sau a Spatiului Economic European: nu e
cazul

in vederea prelucrdrii datelor personale in scopurile specificate la punctul 2 de mai sus, datele
vizate vor fi pastrate 10 zile lucratoare de la afisarea rezultatului final al concursului, pentru
candidatii declarati ,respins”.

in conformitate cu prevederile si in conditiile prevdazute de Regulamentul (UE) 2016/679 si de
legislatia nationald, pot exercita urmatoarele drepturi (prin comunicarea in acest sens a cererii
mele la adresa de e-mail djep_biroujuridic_cluj@cj.e-adm.ro, in atentia responsabilului cu
protectia datelor): (a) dreptul de acces la datele mele cu caracter personal; (b) dreptul la
rectificare / actualizare a datelor atunci cdnd acestea sunt inexacte/ incomplete; (c) dreptul la
stergerea datelor si dreptul la restrictionarea prelucrarii datelor; (d) dreptul la opozitie la
prelucrare; (e) dreptul de a depune o plangere la operator si / sau la autoritatea de
supraveghere privind protectia datelor (Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal); (f) daca este cazul, dreptul de a imi retrage consimtamantul, in
orice mement, pentru prelucrarea datelor personale la care am consimtit anterior, fara a fi
astfel afectatd legalitatea prelucrarilor efectuate in baza acordului initial; (h) dreptul de a fi
notificat in caz de Tncalcari privind securitatea datelor, de catre operator;

furnizarea datelor sus-mentionate reprezinta o obligatie legala; in cazul in care nu se
furnizeaza datele sau documentele solicitate, procedura de inscriere la concurs nu se poate
realiza;

Operatorul va prelucra datele cu caracter personal in conditiile sus-mentionate in baza
prevederilor art. 6 alin. 1 litera (a) si (c)din Regulamentul (UE) 2016/679.

Data Semnatura
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a)

b)

¢)
d)

g)

h)

)

k)

Atributii specifice:

Coordoneazi, indruma si controleazd metodologic activitatea de stare civilda desfasuratd de
personalul cu atributii de stare civila din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta
a persoanelor, precum si de ofiterii de stare civila din cadrul primariilor de pe raza judetului,
Analizeaza, centralizeaza si transmite lunar, trimestrial, semestrial sau anual, Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor situatiile statistice si rapoartele de analizd aferente acestora,
referitoare la principalele activitdfi desfasurate de personalul cu atributii de stare civild din
cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor, precum si de ofiterii de
stare civild din cadrul primdriilor, in conformitate cu instructiunile in aceastd materie, aflate in
vigoare;

Participa la intocmirea materialelor de analiza, a testelor si aplicatiilor practice;

Participa la predarea - preluarea gestiunii de stare civila, la schimbarea din functie a personalului
cu atributii de stare civila sau cand, din diferite motive, acesta trebuie inlocuit pe o perioada mai
mare de 30 de zile;

Primeste anual de la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor si distribuie serviciilor
publice comunitare locale de evidentd a persoanclor si primariilor, listele cu coduri numerice
personale precalculate i urmireste modul de atribuire si inscriere a codurilor numerice
personale in actele de stare civild; in cazul epuizdrii acestora, pentru anul in curs, soliciti
alocarea unor secvente suplimentare, de la structura judeteand a Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, respectiv Biroul Judetean de Administrare a
Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor Cluj;

Solutioneazd cererile cetdtenilor romani, privind atribuirea codului numeric personal pentru
cetdtenii care nu au atribuit, precum si comunicarea acestuia in actele de nastere, sau dupa caz,
césatorie, pentru inscriere;

Verifica realizarea sarcinilor din procesele - verbale de control anterioare, avand ca finalitate
indreptarea erorilor materiale din cuprinsul actelor de stare civild, modul de eliberare si
gestiunea certificatelor de stare civila, inscrierea mentiunilor, atribuirea, gestionarea si inscrierea
codurilor numerice personale;

Sesizeaza Inspectoratul Judetean de Politie, precum si Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor cu privire la documentele de stare civild cu regim special pierdute ori furate si
efectueazd verificarea administrativa, de fond, a gestiunii certificatelor de stare civila, in cazul
disparitiei in alb a unor astfel de documente de la primarii, participd la verificari in vederea
stabilirii imprejurarilor in care a avut loc sustragerea;

Propune primarului masurile administrative care se impun in cazul constatdrii unor deficiente
ale activitatii de stare civila;

Efectueazd mentiuni in actele de stare civild, exemplarul 1, conform comunicarilor privind
inregistrarea actelor si faptelor de stare civila;

Inscrie in registrele de stare civila, exemplar 11, mentiunile privind dobéandirea/ redobindirea/
renunfarea/ pierderea cetdteniei roméne in baza comunicdrilor primite de la Directia Generald
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pentru Evidenta Persoanelor, pe care le transmite ulterior catre oficiile de stare civila si serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor in vederea inregistrarii in exemplarul I al
registrelor de stare civila;

Acorda asistentd de specialitate serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor
si ofiterilor de stare civild delegati, pe linia transcrierii documentelor de stare civila procurate
din strainatate;

m) Primeste, verificd si avizeaza referatele Intocmite de citre serviciile publice comunitare locale

p)

q)

)

de evidentd a persoanelor, prin structura de stare civila sau, in localitatile in care acestea nu sunt
constituite, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei, in cazul cererilor de transcriere,
rectificare, reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila;

Intocmeste si elibereaza, in mod gratuit, extrase pentru uz oficial de pe actele de nastere, de
casdtorie si de deces din registrele de stare civila, exemplar [1, la cererea autoritétilor publice, in
conditiile previzute de lege, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date;

Solicita si atribuie coduri numerice personale pentru persoanele niscute anterior anului 1980 ale
caror certificate/ extrase/ extrase multilingve de stare civild sunt transcrise, prin Biroul Judetean
de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor;

Elimina certificatele de stare civild / extrasele multilingve retrase si cele anulate la completare
de serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si primariile de pe raza de
competentd, precum si cotoarele de certificate / extrase multilingve, la un an de la data eliberarii
ultimului certificat/extras multilingv, pe bazi de proces - verbal;

Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile similare din tard, precum
si cu organele de politie, pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

Asigurd, n conditiile legii, reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau
distruse partial sau total, dupd exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise;
Transmite solicitdri catre autoritafile competente pentru intocmirea si eliberarea, in cel mai scurt
termen, a certificatelor / extraselor multilingve de stare civild solicitate de catre titulari, Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanclor prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe si
inainteazd certificatele intocmite catre Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor pentru a fi
inmanate prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe, titularilor;

Comunica serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor si ofiterilor de stare
civild din cadrul primériilor de pe raza judeului Cluj, modificarile legislative intervenite in
vederea Tnsusirii si aplicarii;

Asigurd conservarea si pastrarea in conditii optime si de securitate a documentelor de stare
civila pe care le au in pastrare;

Tine evidenta si arhiveaza registrele de stare civila, exemplarul I, depuse de citre serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor sau, dupi caz, de primarii.
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