DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA
A PERSOANELOR CLUJ

! ﬂ' ﬁ ROMANIA

| ' JUDETUL CLUJ
& %;’ CONSILIUL JUDETEAN

ANUNT
Examen de promovare in grad profesional

In conformitate cu prevederile art. VII alin. (38) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ si ale Anexei nr. 10 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Direcfia Judeteana
de Evidentd a Persoanelor Cluj organizeazd examen de promovare in grad profesional pentru
urmatoarea functie publicd de executie:

| Nr. | Functia Clasa | Grad profesional | Grad professional Serviciul
| crt. | publica detinut dupd promovare
i
1
|
1. | consilier I principal superior Serviciul Stare Civila |
J i

Data desfasuririi examenului: proba scrisd va avea loc in 21.01.2024, ora 11" iar proba
de interviu in termenul prevdzut la art. 103 din anexa nr. 10 a OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Locul de desfisurare a examenului: la sediul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Cluj, mun. Cluj — Napoca, str. Aviator Badescu nr. 7- 9, tel. 0264 450 406, fax 0264 450 405.

Conditii de participare la examen:

Candidatul trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 479 alin. (1) cu
exceptia literei b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a) sd aiba cel putin 3 ani vechime 1n gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obtinut cel pugin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;

¢) s@ nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata, in conditiile Codului administrativ.

Dosarul de inscriere la examen se depune de catre candidat la sediul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Cluj, camera 27, Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii Publice
sau prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa
de e-mail: djep_biroujuridic_cluj(@cj.e-adm.ro, in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului,
respectiv in perioada 20.12.2024-08.01.2025, inclusiv si va contine in mod obligatoriu urmatoarele
documente:

a) adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii vechimii in
gradul profesional din care se promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
de activitate;
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¢) adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres dacd acestuia i-a fost aplicatd o
sanctiune disciplinard, care sa nu fi fost radiata;

d) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10. la OUG nr. 57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Dosarul de inscriere la examen transmis de candidat la adresa de e-mail
djep biroujuridic_cluj@cj.e-adm.ro dupa terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar
in perioada de depunere a dosarului de inscriere la examen, se atribuie numadr de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de examen originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfdsuririi probei interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii
examenului,

Examenul de promovare constd in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

b) proba scrisa in data de 21.01.2025, ora 11.00;
¢) interviul in termenul prevazut la art. 103 din anexa nr. 10 a OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se poate prezenta la urmatoarea etapa numai candidatul declarat admis la etapa precedenta.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad profesional din cadrul
Serviciului Stare Civila
I. Bibliografie
1. Constitutia Romaniei, republicata.

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile
si completdrile ulterioare.
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata
cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

wn

6. Hotardrea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare

unitard a dispozitiilor in materie de stare civila.
II. Tematica:

I. Constitutia Romaniei, republicat, integral.

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare:
- Partea a I-a
- Partea a Il-a: titlul I si titlul II
- Partea a [V-a: titlul 1
- Partea a VI-a: titlul I si titlul 11
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Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, integral.
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata

(OS]

cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, integral;

6. Hotdrarea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, integral.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul bibliografiei si tematicii, forma
valabild se considera aceea avand toate modificarile si completdrile ulterioare, pana la ziua
publicarii anuntului.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Cluj, Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii Publice, camera 27, la secretarul comisiei de
examen, consilier Bugner Cristian - Lucian, tel. 0264450406, int. 107, e-mail:
djep_biroujuridic_cluj@cj.e-adm.ro.

Anexam: formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10. la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.
II1. Atributiile postului:
Atributii specifice:

a) Coordoneaza, indruma si controleaza metodologic activitatea de stare civild desfdsurata de
personalul cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare locale de eviden(a
a persoanelor, precum si de ofiterii de stare civild din cadrul primariilor de pe raza judetului;

b) Analizeazi, centralizeazi si transmite lunar, trimestrial, semestrial sau anual, Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor situatiile statistice si rapoartele de analizd aferente acestora.
referitoare la principalele activitati desfasurate de personalul cu atribugii de stare civila din
cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor, precum si de ofiterii de
stare civila din cadrul primariilor, in conformitate cu instructiunile in aceastd materie, aflate in
vigoare;

¢) Participa la intocmirea materialelor de analiza, a testelor si aplicatiilor practice;

d) Participa la predarea - preluarea gestiunii de stare civila, la schimbarea din functie a personalului
cu atributii de stare civila sau ciand, din diferite motive, acesta trebuie inlocuit pe o perioada mai
mare de 30 de zile;

¢) Primeste anual de la Direcfia Generald pentru Evidenta Persoanelor si distribuie serviciilor
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si primariilor, listele cu coduri numerice
personale precalculate si urmireste modul de atribuire $i inscriere a codurilor numerice
personale in actele de stare civila, in cazul epuizarii acestora, pentru anul in curs, solicitd
alocarea unor secvente suplimentare, de la structura judeteand a Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor, respectiv Biroul Judetean de Administrare a Bazelor de Date privind
Evidenta Persoanelor Cluj;

f) Solutioneaza cererile cetatenilor roméni, privind atribuirea codului numeric personal pentru
cetdtenil care nu au atribuit, precum §i comunicarea acestuia in actele de nastere, sau dupa caz,
casatorie, pentru inscriere;

g) Verifica realizarea sarcinilor din procesele - verbale de control anterioare, avind ca finalitate
indreptarea erorilor materiale din cuprinsul actelor de stare civila, modul de eliberare si
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h)

0)

gestiunea certificatelor de stare civila, inscrierea mentiunilor, atribuirea, gestionarea si inscrierea
codurilor numerice personale;

Sesizeaza Inspectoratul Judetean de Politie, precum si Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor cu privire la documentele de stare civild cu regim special pierdute ori furate si
efectuecaza verificarea administrativd, de fond, a gestiunii certificatelor de stare civild, in cazul
disparitiei in alb a unor astfel de documente de la primarii, participa la verificari in vederea
stabilirii imprejurarilor in care a avut loc sustragerea;

Propune primarului mésurile administrative care se impun in cazul constatdrii unor deficiente
ale activitatii de stare civila;

Efectueazd mentiuni in actele de stare civild, exemplarul 1I, conform comunicarilor privind
inregistrarea actelor si faptelor de stare civilé;

Inscrie in registrele de stare civila, exemplar II, meniunile privind dobandirea/ redobandirea/
renuntarea/ pierderea cetaeniei roméne in baza comunicarilor primite de la Directia Generala
pentru Evidenta Persoanelor, pe care le transmite ulterior catre oficiile de stare civild si serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor in vederea inregistrarii in exemplarul I al
registrelor de stare civila;

Acorda asistenta de specialitate serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor
si ofiterilor de stare civila delegati, pe linia transcrierii documentelor de stare civild procurate
din strainatate;

Primeste, verifica si avizeaza referatele intocmite de citre serviciile publice comunitare locale
de evidenta a persoanelor, prin structura de stare civila sau, in localitétile in care acestea nu sunt
constituite, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei, In cazul cererilor de transcriere,
rectificare, reconstituire si intocmire ulterioarad a actelor de stare civila;

Intocmeste si elibereaza, in mod gratuit, extrase pentru uz oficial de pe actele de nastere, de
casdtorie si de deces din registrele de stare civila, exemplar 11, la cererea autoritatilor publice, in
conditiile prevazute de lege, cu respectarea prevederilor Regulamentulur (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor
date;

Solicita si atribuie coduri numerice personale pentru persoanele nascute anterior anului 1980 ale
cdror certificate/ extrase/ extrase multilingve de stare civila sunt transcrise, prin Biroul Judetean
de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor;

Elimina certificatele de stare civild / extrasele multilingve retrase si cele anulate la completare
de serviciile publice comunitare locale de evident{a a persoaneclor si primdriile de pe raza de
competentd, precum si cotoarele de certificate / extrase multilingve, la un an de la data eliberarii
ultimului certificat/extras multilingv, pe baza de proces - verbal;

Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile similare din tara, precum
si cu organele de politie, pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

Asigurd, in conditiile legii, reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civild pierdute sau
distruse partial sau total, dupa exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise:
Transmite solicitari catre autoritatile competente pentru intocmirea si eliberarea, in cel mai scurt
termen, a certificatelor / extraselor multilingve de stare civila solicitate de catre titulari, Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe si
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Evidenta a Persoanelor Cluy.
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